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Apprentie assistante Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Apprentie assistante Ressources Humaines
Fondation
Fondation Accompagnement des cadres IDE dans la définition des profils à recruter 
Pauliani Réception et sélection des candidatures 
Effectuer les mises à jour tableau de suivis + réponses aux candidats pour l'ensemble
des 
candidatures 
Gestion administrative du personnel 
Préparation des éléments variable de la paie 
Gestion des plannings remplacements : gérer les remplacements en optimisant leur
cout 
Participation à la mise à jour des documents internes ( livret d'accueil, fiche de poste,
règlement 
intérieur..)

janv. 2020 / janv. 2022 Assistante Administrative
F.LLI POLLI
Enregistrement et traitement des commandes 
Gestion de la facturation 
Edition des devis et des factures 
Traitement du courrier 
Traitement des litiges 
Classement et archivage

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 BTS Gestion des PME ­ BAC+2
ESCCOM

/ juin 2022 Bachelor Ressources humaines ­ BAC+3
ESCCOM

/ juin 2019 Baccalauréat spécialité ressources humaines ­ BAC

/ MASTER RESSOURCES HUMAINES ­ BAC+4

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Italien

Français

Roumain
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