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Chargée de communication, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / Agility RH
Associtation ASALI
* Créations de contrat pour les adhérents 
* Remises de chèques et compter la 
* caisse Listing 
* Relances par mail et téléphone 
* Accueil téléphonique et physique 
Agility RH 
Stage Juin 2023 (4 semaine) et septembre 2023 (4 
semaine) 
* Recrutement 
* Communication 
. Comptabilité exécutive 
. Archivage 
. Récéption des colis

janv. 2023 / CCAS de Meylan
* Accueil physique et téléphonique 
. Classement des dossier clients 
. Archivage 
. Réception des lettresAuto Securitas

mai 2022 / * Accueil physique et téléphonique 
. Prise en charge des clients 
. Prise de rendezvous pour les clients 
. Formuler des lettres de relances puis les

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2024 Bac Assistance à la Gestion des Ogranisation et de leurs Activitées  BAC
lycée Les Charmilles

sept. 2022 / juin 2023 lycée Les charmilles à Grenoble

sept. 2020 / juin 2021 Obtention du DNB
collége Henri Wallon à Saint Martin d'Heres

COMPETENCES

Excel, Word, Office 365

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

Arabe
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CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Photographie
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