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Assistante Administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / juil. 2023 l'Apradis et A Domicile 60

juil. 2022 / août 2022 chargée d'accueil
DEVRED à Glisy 80
du courrier, dispatch dans les services, affranchissent du courrier

juin 2021 / juil. 2022 Analyste documentaliste
TESSI 2M à Maignelay Montigny (60)
REUNICA). Vérifier que les entreprises ont bien réglé les cotisations 
retraites de leurs employés.

mars 2020 / oct. 2020 VACCUM aux Archives Départementales de la Somme Amiens (80)
anciens afin de les préserver dans les meilleures conditions afin de 
les transférer dans le nouveau local.

/ Stage
RYDE à Sannois (95)
nouvellement créée. Répertorier tous les clients et fournisseurs, 
classement et numérisation des documents officiels, recherches 
d'informations...

/ Stage
Arpavie à Franconville (95). Résidence
autonome pour personnes âgées. Apporter mon soutien à la Directrice 
notamment dans l'élaboration du nouveau rapport d'évaluation interne 
et accompagner les résidents dans leur quotidien.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 TISF niveau IV
L'APRADIS Beauvais et GEIQ Amiens

sept. 2018 / juin 2019 Secrétaire Assistante niveau IV
CRP Belle Alliance à Groslay (95)

/ juin 2013 CAP Esthétique Formation adulte ­ CAP
GRETA Beauvais

/ juin 2008 Diplôme d'Agent Magasinier
L'AFPA de Beauvais

/ juin 1994 CAP et BEP Serveuse ­ CAP
Lycée Edouard Gand à Amiens

COMPETENCES
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Ciel, Sage, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Photographie, Marche
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