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Assistante administrative et financière, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2021 / juil. 2023 Assistante administrative et financière
SEIKO ingénierie, YAOUNDE
*Comptabilité auxiliaire : saisie des factures d'achat et des relevés 
bancaires, enregistrement des écritures comptables, recouvrement des 
créances clients, gestion des immobilisations (en collaboration avec 
l'expert­comptable), règlement des fournisseurs. 
*Comptabilité générale : tenue complète de la comptabilité générale. 
*Bilan : participation à l'élaboration du bilan et du compte de résultat, 
révision des comptes. 
*Gestion des sous­traitants : établissement des contrats de sous­traitance. 
*Consultation des fournisseurs, gestion des stocks et approvisionnement, 
gestion de l'ouverture de comptes fournisseurs, émission des bons de 
commande.

juil. 2020 / janv. 2021 EMPLOYE LIBRE SERVICE
CASINO Market, YAOUNDE
assurer la présentation générale du rayon (mise en rayon des marchandises, 
rotations selon les dates limites de consommation) dans le respect des règles 
de merchandising (information produits, étiquettes prix, balisage publicitaire, 
suivi des ruptures, etc.), d'hygiène et de sécurité. 
Contribuer à la bonne gestion du rayon par le contrôle rigoureux des stocks, le 
rangement de la réserve, la préparation des états de commandes et 
l'approvisionnement et remonter toute anomalie à ma responsable (produits, 
prix, qualité). 
Garant de la bonne image du magasin, accueillir et renseigner le client ou 
l'orienter vers le bon interlocuteur. 
Participer à la parfaite présentation (remplissage, propreté...) et contribuer au 
développement du chiffre d'affaires du rayon.

juin 2019 / sept. 2019 employé de caisse et d'accueil
Super Marché SANTA LUCIA, Douala
Relation client 
Garantir une relation de proximité avec les clients. 
Les accueillir et renseigner, tout en participant à la vie du magasin. 
Gardienne de la caisse 
Apporter votre aide en rayon. 
Veiller à l'attractivité du rayon. 
Encaisser les articles.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2023 Master en Finance et Audit; formation actuelle ­ BAC+4

sept. 2019 / juin 2020 Licence en Finance ­ BAC+3

sept. 2017 / juin 2019 DUT en Logistique et transport ­ BAC+2
IUT de DAOUALA, Douala

COMPETENCES
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SAGE, PACK OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Choriste
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