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Stage, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / déc. 2021  Majson d'édition CP PRESSE & Antony

mai 2021 / juin 2021 Maison de Quartier Colucci a Longjumeau

nov. 2019 / janv. 2020 Stage
I'Institut d'Ingénieur d'AgroParisTech a Massy

janv. 2019 / mars 2019 |'ipstitut MALAC a Massy

janv. 2017 / févr. 2017 Stage
siege de carrefour a Massy

Classement et archivage des documents

Rédaction et mise en forme de mail, rapports, compterendu
sur WORD et EXCEL

Accueil physique et téléphonique orientation et
information des visiteur

Gestion de flux de courrier entrants et sortants
Organisation et suivi des réunions

Gestion des agendas

Création de fichiers clients, fournisseurs et ressources
humaines

Participation a des actions marketing

Gestion des stocks

/ Vendeuse
Elégance Sposa

Job étudiant : Vendeuse dans une boutique de robe de mariée
chez Elégance Sposa

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2020 Préparation BTS Support a I'Action Managériale - BAC+2
Lycée Jean Baptiste Corot - Savigny- Sur-Orge

/ juil. 2020 Baccalauréat Professionnel Gestion Administration - BAC
Lycée Parc De Vilgénis - Massy

/ juil. 2019 Brevet d'Etudes Professionnel
Lycée Parc De Vilgénis - Massy

/ juin 2017 Diplome National Du Brevet

Collége Louis Pasteur - Longjumeau

COMPETENCES
WORD, EXCEL
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COMPETENCES LINGUISTIQUES
Anglais

Espagnol
Francgais
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