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Hôtesse de caisse, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / aujourd'hui Assistante administrative
Webhelp à Fontenay le Comte
Mission intérim sur le projet MAAF

févr. 2021 / avr. 2021 Agent de production
Eurial à La Chapelle Thirieuil
Service lardés

avr. 2019 / Hôtesse de caisse
Super U Coulonges sur l'Autize

avr. 2015 / avr. 2019 Agent de production
PBS (à Sainte Hermine )

avr. 2013 / sept. 2013 Agent administratif
Pôle Appui Gestion à Pôle Emploi (FontenayleComte)
* Réception, tri et répartition du courrier dans les différents services, 
* Confirmation téléphonique des rendezvous des demandeurs d'emploi avec les
conseillers Pôle 
Emploi.

juil. 2010 / déc. 2015 Animatrice enseignante
Animatriceenseignante

févr. 2007 / janv. 2008 Secrétaire
Mairie de l'Ile d'Yeu
Services Techniques 
* gestion du tableau de bord des interventions des agents du service, 
* gestion des plannings des responsables (Service Espaces Verts et Voirie / Service
Technique 
Bâtiment), 
* secrétariat classique (courriers, prise de rendezvous, classement, archivage....). 
Service Accueil et EtatCivil 
* gestion du standard téléphonique, 
* accueil physique des administrés, 
* dossiers CNI et Passeport, 
* gestion du courrier arrivée et départ.

janv. 2003 / juil. 2005 Secrétaire Médicale (S.M.I.N.O.V)
Rectorat de Nantes
* Accueil des salariés, mise à jour des dossiers médicaux, visiotest, audiotest, 
* Classement des dossiers des élèves et gestion du planning du médecin scolaire lors
de ses 
visites sur l'Ile.

janv. 1995 / déc. 1999 Hôtesse de Caisse

janv. 1991 / déc. 1994 Agent Commercial
Aéroport de Paris (Roissy)
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* Accueil et enregistrement des passagers (logiciel GAETAN), 
* Gestion des vols au départ et à l'arrivée, 
* Informations touristiques et conseils aux passagers.

sept. 1990 / avr. 1991 Secrétaire
Crédit d'Equipement des PME (PARIS)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2008 / juin 2010 CQP ASA mention équitation

sept. 1999 / juin 2000 Initiation à la gestion et à la comptabilité de PME de Pêche Artisanale

/ juin 1991 DEUG de Lettres et Civilisations Etrangères Anglais  BAC+2

/ juin 1987 Baccalauréat (Philosophie Langues)  BAC

COMPETENCES

word, excel, open office, Exel Word Open Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Pratique de l'équitation en loisir et en compétition, VTT, natation
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