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Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2005 / aoiit 2023 Comptable
SAS QUEYRIES DEVELOPPEMENT - Bordeaux (33)

* Suivi de la gestion courante du personnel :

- Déclaration d'embauche

- Constitution des dossiers salariés

- Suivi des salariés (entrées, sorties, contrats, absences et visites médicales)
- Gestion des frais de déplacement des commerciaux

- Saisie des variables de paie

- Contréle des bulletins et virement des salaires

* Gestion comptable courant :

* Activités quotidiennes de comptabilité de trésorerie :

- Encaissement clients

- Comptabilisation des factures et des réglements fournisseurs

- Suivi des comptes fournisseurs
- Suivi des comptes de trésorerie et comptabilisation des opérations bancaires

- Etats de rapprochements bancaires

* Activités fiscales :

- Déclarations TVA

- Déclarations d'Echanges de Biens (DEB)

- Déclarations DADS2 (honoraires)

- Participation a la cléture I'exercice (balance, journaux, grand livre, contréle des
comptes)

janv. 2003 / déc. 2005 Assistante Comptable
SARL MARTIN DIFFUSION - Saint Germain Le Chatelet (90)

* Comptabilité clients :

- Encaissement clients

- Rapprochements bancaires
- Relance clients

* Télévente - Prospection :
- Prises de commande clients
- Suivi des livraisons et des litiges

janv. 2002 / janv. 2003 Assistante Comptable
E.LECLERC -Héricourt (70)

* Comptabilité fournisseurs :

- Réception et suivi des bons de livraisons
- Enregistrement et paiement des factures
- Suivi des litiges

janv. 1997 / déc. 2000 Hotesse d'accueil
Magasin BUT- Le Mans (72)

janv. 1991 / janv. 1997 Assistante des Ressources Humaines
Société LABEYRIE- Saint Geours de Maremne (40)
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ DUT: G. E. A (Gestion des Entreprises et des Administrations) - BAC+2
IUT Bayonne (64)

COMPETENCES
SAP, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Pilates, Course a pied, Randonnées, Lecture, Voyages
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