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Agent d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2020 / juil. 2022 Agent d'accueil
Basic­Fit, Redon
* Gérer les abonnements par informatique 
* Assurer la propreté du club, des vestiaires et assurer la 
maintenance des équipements

janv. 2020 / juin 2020 OFIS, Redon
* Organisation d'un événement autour du sport 
* Création d'un questionnaire sur l'alimentation pour des enfants

août 2019 / mai 2020 Manutentionnaire
Transport Be way Massicot, Sainte Marie
* Suivi des arrivées des colis au dépôt 
* Suivi de la traçabilité des colis au retour à l'envoyeur

janv. 2018 / avr. 2019 Stagiaire administratif/accueil
Redon
* Mise à jour du suivi de la trésorerie 

* Suivi de traçabilité des mobiliers de rangement 

* Création tableau suivi formation des éducateurs sportif 

* Mise à jour de site internet 

* Mise à jour listing des entreprises pour stages en entreprise 

* Accueil physique et téléphonique 

* Suivi des colis alimentaires pour commande 

* Suivi des règlement d'environs 200 bénéficiaires

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Bac pro Gestion administration ­ BAC
Lycée Beaumont, Redon

COMPETENCES

oƧce, word, excel, powerpoint, EBP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Académique

Français
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CENTRES D'INTERETS

Football
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