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Formaliste, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 1991 / janv. 2021 Formaliste
Office notarial  Gagny
Constitution de dossiers administratifs 
Vérification de l'authenticité et de l'exactitude des documents 
Enregistrement et publication des actes notariés auprès des services publics, 
Accueil physique et téléphonique de la clientèle 
Clôture et archivage des dossiers

mai 1987 / août 1991 Aidecomptable
Ets BERTY  Paris
Facturation et encaissement service clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1986 C.A.P. , Aidecomptable  CAP
Centre de Formation d'Apprentis (C.F.A)  Paris

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture
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