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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2023 Assistante d'Agence
HUWER  La Roche Vineuse

janv. 2018 / déc. 2020 Assistante Administrative
Euroserum  St Martin Belleroche

janv. 2012 / déc. 2015 Chargée d'Accueil  Guichetière
La Banque Postale  (Hurigny  Mâcon  Bourg  Châtillon)

janv. 2010 / déc. 2012 Agent Allocataire Hautement Qualifié
Pôle Emploi  Mâcon

janv. 2010 / janv. 2012 Assistante d'Agence
SALARD

janv. 2008 / janv. 2010 Assistante Administrative des Ventes
Vignerons des Terres Secrètes  Prissé

janv. 2005 / déc. 2007 Agent Administratif Territorial
Conseil Général

janv. 2004 / janv. 2005 Agent Bancaire Engagement
Crédit Agricole  Agriculture et Collectivités locales  Mâcon

janv. 2002 / déc. 2003 Assistante Commerciale V.O
Corsin Automobile  Mâcon

janv. 1999 / déc. 2001 Secrétaire Administrative et Commerciale
USM  CharnaylèsMâcon

janv. 1997 / janv. 1999 Secrétaire Polyvalente
OXXO Administration

janv. 1992 / janv. 1997 Secrétaire d'Accueil
Golf Bellefontaine  Golf de l'IsleAdam

/ Assistante Comptable
NOVANCE (Cabinet d'Expertise Comptable)  La Chapelle de Guinchay

/ AssistanteComptable
Centre Funéraire ROLET La Chapelle de Guinchay

DIPLOMES ET FORMATIONS
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janv. 2018 / juin 2018 Titre ASCA  GRETA (word, excel, powerpoint, comptabilité)
Greta  Mâcon

/ juin 2017 Formation langue anglaise
EVERLINGUA  ChalonsurSaône

/ juin 2000 Stage bureautique : packoffice, secrétariat
Greta  Mâcon

sept. 1986 / juin 1988 BTS Tourisme Académie des Hôtesses et des Stewards  BAC+2
Paris 1er

/ juin 1985 Baccalauréat A1  BAC
Lycée OZANAM  Mâcon

COMPETENCES

Cegid, AS 400, Sage, excel, powerpoint, word, office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français
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