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SECRETAIRE COMMERCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / avr. 2024 SECRETAIRE COMMERCIALE
MAGASINIERE, CARROSSERIE BABEAU
Accueil * Commande * Chiffrage * Gestion des stocks

sept. 2016 / août 2021 EMPLOYEE POLYVALENTE
LIDL
Mise en rayon * Gestion du rayon boulangerie * Commande

janv. 2016 / sept. 2016 AGENT COMMERCIAL INDEPENDANT EN IMMOBILIER
ORPI
Accueil client * Visites et états des lieux * Établissement de contrat de location,
facture, 
contrat de mandat et compromis de vente * Tenue du livre de mandat * Accueil
physique et 
téléphonique en agence

sept. 2013 / mai 2015 CONSEILLERE AUTOMOBILE
VOLKSWAGEN
Accueil * Conseil * Suivi * Prospection * Établissement de devis et bon de commande

janv. 2013 / RESPONSABLE SALLE ET ÉVÈNEMENT
AUBERGE DES FONTAINES
Accueil et service client * Communication (réseaux sociaux) * Organisation des
services

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR EN NEGOCIATION ET RELATION
CLIENT; Management * Droit * Gestion * Marketing ­ BAC+2
LYCEE ST­JOSEPH

/ juin 2013 BACCALAUREAT SCIENCES ET TECHNOLOGIES DE LA GESTION
SPECIALITE MERCATIQUE Économie * Droit * Management * Marketing ­
BAC

COMPETENCES

Excel, Power point, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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