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Assistant comptable, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / Assistant comptable
Compagnie des creches  Strasbourg
Réceptionner les courriers, 
Saisie comptables des micro crèches filiales 
 Gestion des notes de frais 
 Intégrer les paies 
Intégrer Spendesk 
 Validation, gestion, paiement et relance des factures auprès des 
responsables des crèches et des fournisseurs 
 Rapprochements bancaires 
 Gestion des immobilisations 
 Déclaration de TVA 
 Suivre et réaliser les bilans comptables 
 Réaliser les opérations de suivi des paiements

nov. 2020 / avr. 2021 Stagiaire comptable
Cabinet expertise comptable  RosnysousBois
 Recevoir les pièces comptables, et trier 
 Saisie des factures 
 Lettrage 
 Lettre de relance 
 Rapprochement bancaire 
 Administratif 
 Calcul de la TVA 
 Déclaration de la TVA

mai 2019 / juin 2019 Stagiaire
Cabinet expertise comptable Mollet  Paris
 Gestion fiscale 
 Gestion sociale 
 Gestion comptabilité

juin 2018 / août 2018 Toyota Drancy  Drancy
 Rédaction des courriers et des mails 
 Gestion de l'agenda du Directeur en planifiant les rendezvous 
 Encaissements des pièces achetées

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 BTS Comptabilité et gestion : Comptabilité et gestion  BAC+2
Jacque Brel  La Courneuve, 93

sept. 2018 / juin 2019 Baccalauréat : Gestion Finance  BAC
Jacque Brel  La Courneuve, 93  AB

sept. 2013 / juin 2014 Brevet : Maths
Sainte marie Conakry

COMPETENCES
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SAGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Photographie
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