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GESTION ADMINISTRATIVE, OBJECTIFS, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2001 / Directeur administratif
Club Campestre Pan de Azúcar AC Carrizal ­ Venezuela
Planification, contrôle et supervision administratif et 
comptable ­ Rapprochement bancaire ­ Planification 
des paiements ­ Gestion du personnel ­ Contrôle de 
caisse (caissière)

févr. 2001 / Agent de nettoyage
2mS Nettoyage ­ Valence ­ France
Nettoyage et disposition des chambres d'hôtel

févr. 2001 / Directeur de Magasin
Corporación la Gran Casona CA San Antonio de los Altos ­ Venezuela
Planification, contrôle et supervision des magasins par 
département ­ Service à la clientèle ­ Résolution des 
conflits ­ Fermeture et ouverture des magasins ­ 
Réception et comptage des stocks ­ Gestion du personnel 
­ Contrôle de caisse (caissière)

mai 2000 / Vendeur de Pièces Automobiles
Frenos Monte Mauro CA Los Teques ­ Venezuela
Vente de pièces détachées pour véhicules de vente au 
détail et de gros ­ Recherche de portefeuille client ­ 
Commandes ­ Suivi de livraison ­ Facturation ­ Objectifs 
par mois.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ oct. 2001 Opérateur de Micro Basique et Avancée
Databit ­ Los Teques ­ Venezuela

/ août 2000 Baccalauréat en Sciences ­ BAC
Institut Privé Juan XXIII Los Teques ­ Venezuela

/ oct. 1998 Manipulator Alimentaire Multisectoriel

/ FPI Administration des Entreprises Systèmes administratifs et comptables

COMPETENCES

Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Courant

Français Elémentaire
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