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ASSISTANTE DE DIRECTION I, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / aujourd'hui Assistante comptabilité et RH
ETS COMPAGAUD
Saisie comptabilité Cegid, Éléments payes et élaboration bulletins Silaé

juil. 2023 / Assistante comptabilité et RH
Scieries de Corgnac
Comptabilité Cegid, Éléments payés et élaboration bulletins Silae

janv. 2020 / déc. 2022 Secrétaire comptabilité
Lycée Agricole La Faye St Yrieix la Perche (87)
Professionnelles (Saisie comptable Mandatement/Liquidation/Titresecrétariat accueil
téléphonique 
et physique  Tableaux bord Gestion et Comptabilité  ...)

janv. 2019 / janv. 2020 Assistante de direction
CPM Plastiques  Pont de Claix (38)
certification MASE)  Gestion du personnel (9 salariés).

janv. 2005 / déc. 2017 Assistante de direction
AC Motoculture  Brié et Angonnes (38)
notre compte.

janv. 2002 / janv. 2005 Responsable communication et gestion
SARL Le SCOTCH Club  Brié et Angonnes (38)
* Responsable du personnel  recrutement  gestion et planification, paie (30 salariés)
* Responsables des achats et des ventes : inventaire, gestion des stocks et
statistiques. 
* Comptable

janv. 1994 / déc. 2003 Employée de banque / Chargée de recouvrement
Crédit Mutuel  Grenoble
* Crédit vendeur et comptabilité : accueil téléphonique et physique, clientèle et crédits
spéciaux 
* Chargée de recouvrement : gestion des dossiers de recouvrement jusqu'au
contentieux ou 
règlement amiable 
* Chargée de clientèle 
* Accueil physique et téléphonique + gestion des automates.

janv. 1994 / Caissière commerciale
E. Leclerc  Comboire Echirolles (38)

janv. 1992 / déc. 1993 Alternance Technico  Commercial
SARL Le SCOTCH Club

janv. 1991 / janv. 1992 Stagiaire BTS
Merlin Gerin  Meylan (38)

janv. 1990 / janv. 1991 Commercial
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O.C.P (Office commercial Pharmaceutique)  Echirolles (38)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2013 / juin 2015 DIF et CQP Karaté et disciplines associées

sept. 1988 / juin 1993 BTS Informatique de gestion. Alternance en technico commercial  BAC+2

COMPETENCES

Multiples compétences Gestion Comptabilité RH Bancaires

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

plongée subaquatique, arts plastiques, jardinage, bricolage, médecine chinoise
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