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aolitAssistante de gestion administrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2020 / déc. 2023 aoltAssistante de gestion administrative
2CMED MONTPELLIER

Gestion, comptabilité d'entreprise, gestion des fournisseurs, saisies
de factures/devis, accueil clientéle, organisation d'événements,
assistance du gérant.

mars 2018 / oct. 2018 Assistante administrative
Aeronégoce Béziers, France

Gestion, comptabilité d'entreprise, gestion des fournisseurs, saisies
de factures/devis, accueil clientéle, organisation d'événements,
assistance du gérant.

déc. 2016 / avr. 2017 Vendeuse
SARL AB SKI Font-Romeu-Odeillo-Via, France
caisse.

aolit 2016 / oct. 2016 Assistante de Gestion
3.2.1 PERFORM Font-Romeu-Odeillo-Via, France

Gestion, comptabilité d'entreprise, gestion des fournisseurs, saisies
de factures/devis, accueil clientéle, organisation d'événements,
assistance du gérant.

sept. 2014 / févr. 2016 Assistante de Gestion PME/ PMI
E FRANCE Montblanc, France

Gestion, comptabilité d'entreprise, gestion des fournisseurs, saisies
de factures/devis, accueil clientéle, organisation d'événements,
assistance du gérant.

aodt 2011 / Commercial
AXA FRANCE IARD Pézenas, France

Gestion des clients et des sinistres, standard ,secrétariat, accueil
clientéle, assistance de l'agent général, démarchage commercial.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2015 Greta Béziers Béziers, France

/ sept. 2014 BTS Assistante de Gestion PME PMI - BAC+2
/ juin 2013 EPICOM Castelnau-le-Lez, France

/ sept. 2011 BTS ASSURANCES - BAC+2

/ juin 2011 Lycée Auguste Loubatiéres Agde, France

/ janv. 2007 Baccalauréat Economique et Social - BAC
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COMPETENCES LINGUISTIQUES
Anglais

Espagnol
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Voyages en France et a I'étranger, Chine, Voyage privé et Professionnel, Cinéma, histoire, littérature,
Equitation, sports de combats, Randonnées, Informatique, jeux vidéos
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