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Assistante de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

. 2021/ Assistante de direction
NERYS , Gardanne

* T4ches administratives
* Comptabilité

2020/ DEGRIFF STOCK , Aix-en-Provence

* Vente
* Réassort
* Tenue du magasin

2019 / PRIMARK , Marseille 15éme
* Logistique
* Préparation de commandes

2018/ CELIO , Salon-de-Provence
* Logistique
* Pr’ eparation de commande

2018/ LA POSTE , Pelisanne

* Accueil clients
* Traitement des opérations courantes des clients

2018/ PUMA , Miramas

* Vente

* Tenue de la caisse

* Gestion des avantages fid " elit” es

* Pointage et contr” ole des journaux de caisse
* Gestion des retours et des litiges

* Facturation

2017/ Comptable
KNAUF Sud-Est , Rousset

* Saisie comptable
* Cr’ eation de nouveaux tarifs commerciaux

2017 / Employ~ ee polyvalente
LECLERC , Salon-de-Provence
* Mise en rayon et rotation du stock de produits frais

2016 / Londres
* Prise en charge compléte d'un jeune enfant

2015/ Vendeuse
LACOSTE , Aix-en-Provence

2013/ AIX SERVICES ME 'NAGER , Aix-en-Provence

* Gestion des stocks
* Inventaire
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* Gestion des op ~ erations commerciales

janv. 2012/ CABINET DU JAS , Luynes

* Contr” ole des op * erations bancaires
* E "tablissement des livres comptables
* Traitement des paies

janv. 2011 / Comptable
AGENCE DU 146 , Marseille

* Saisie comptable

* Relance des impay “es
* Facturation

* Rapprochement bancaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Master of Business Administration (MBA) - Finance - BAC+4
INSEEC Business School - Paris 10" eme

sept. 2013 / juin 2016 Classe pr’ eparatoire “economique & commerciale; voie technologique

Lyc ~ ee Jean Perrin- Marseille 10" eme; Lyc * ee E mile Zola - Aix-en-
Provence

/ juin 2016 Bachelor - Business and Management - BAC+3
INSEEC Business School - Paris 10 eme

/ juin 2013 Baccalaur " eat professionnel comptabilit - BAC
Lyc ~ ee E mile Zola - Aix-en-Provence

/ juin 2011 Brevet Informatique et Internet

Lyc *~ ee E mile Zola - Aix-en-Provence

COMPETENCES

SAP, Ciel, Access, Excel, PowerPoint, Word, Pack Microsoft Office, PubliPostage

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Courant
Italien Courant
Francgais

Arabe Courant

CENTRES D'INTERETS

Voyage, lecture D 'INTe 'RE"TS
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