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Qualités, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / Serveuse
La Sicilienne  Lyon

mars 2022 / déc. 2023 Secrétaire
LB Lyon  Lyon
Accueil des clients, présenter les menus, connaître la carte, prendre les commandes.
Préparer les tables, 
maintenir un espace de restauration rangé. Servir les commandes, présenter les
additions et encaisser les 
clients, Préparation des cocktails et apéritif.

janv. 2022 / déc. 2023 Assistante administrative
SPI  Villeurbanne
Gestion des fiches de paie, gestion des factures, envoie des fiche de paie,classement
des dossiers de 
l'entreprise, chargée du service qualité des clients et des employé.

janv. 2022 / déc. 2023 Animatrice au centre aérée/Périscolaire
Frédéric Mistral  VaulxenVelin

janv. 2022 / déc. 2023 Employé libre service
Super U Croix Rousse
Mise en rayon, Facing, gestion dès stocks, réception des marchandise, étiquetage ,
encaissement des 
produits.

janv. 2022 / Secrétaire
Katherine Johnson  VaulxenVelin
Contribuer aux activités éducatives pédagogiques et citoyennes de l'école.

janv. 2021 / Secrétaire
Le pré  Parc Miribel Jonage

janv. 2020 / déc. 2023 Secrétaire
EPI  VaulxenVelin
Accueil des usagers physique et téléphonique, filtrage téléphonique, prise de rendez
vous, archivage numérique 
des dossiers, classement des dossiers des usagers, enregistrement et distribution du
courrier, traiter des mails.

janv. 2020 / janv. 2021 Secrétaire
Association des centres sociaux et culturelle  CaluireetCuire
Création du planning adapté , Instauré un cadre relationnel de confiance qui favorise le
respect et la convivialité 
Veiller à la sécurité physique et morale de l'enfant en permanence.

COMPETENCES
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outils bureautique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français

Portugais Académique

CENTRES D'INTERETS

Ambassadrice du jumelage de la ville de Ponte
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