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COLLABORATRICE CHARGE DES RESSOURCES HUMAINES S, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022/ Assistante d'Administrative
FOYER Alain Lefranc, hébergement pour adultes handicapés, Roanne (42)

Missions : Accueil physique et téléphonique, orientation des patients , rédaction de
Courier et mail, participation aux taches de gestion ( tri des CV) et de comptabilité.

aoiit 2010 / juin 2011 Assistante comptable
AA Conseil, Cabinet d'expertise comptable, Cocody (99)

Missions : Saisir des opérations comptable quotidiennes, traitement des factures
clients, pointage des rapprochements bancaires, établissement des bulletins de paie,
gestion du bilan et suivi des paiements.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Licence 1, 2 et 3 Administration économique et Sociale - BAC+3
['université Paris 8 de Saint Dénis (93)

sept. 2019 / juin 2020 ler Année DUT ( Diplome Universitaire de Technologie) - Gestion des
Entreprises et des Administrations - BAC+2

I'IUT de Roanne (42)

sept. 2018 / juin 2019 ler et 2éme Année BTS ( Brevet de Technicien Supérieur) en candidat
libre - Parcours Finance Comptabilité et Gestion des Entreprises - BAC+2
I.V.E.S.T.P de Marcory (99)

sept. 2017 / juin 2018 Baccalauréat de Technicien - Techniques Quantitatives de Gestion (G2) -
BAC

Cours Loko de Marcory (99)

COMPETENCES

Calc, Sage, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Courant
Frangais

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Danse, Promenade
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