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Caissiere/Vendeuse, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2018 / ao(it 2020 Caissiere Tabac/Serveuse
Bar (Tabac du Pont - LONGJUMEAU)

* Accueil clientéle - Procédure d'encaissement,
* Entretien du poste de travail (bar)
* Mise en rayon marchandise

oct. 2011 / avr. 2017 Secrétaire/Responsable boutique et entrepot
audiovisuel-CREATIVE REGIE

* Gestion des appels téléphoniques,

* Accueil des clients

* Quverture et fermeture de la boutique

* Gestion des stocks, encaissement clientéle

* Devis location du matériel de régie et véhicules

* Gestion des plannings de réservation matériel et véhicule

* Feuille de route, réservations hétels, et billets d'avion et train pour
les équipes de convoyeurs

* Planning et devis pour les camions loges

nov. 2010 / sept. 2011 Vendeuse PAP féminin sur les marchés

juil. 2008 / nov. 2010 Secrétaire Assistante Juridique
JUDICIAL - MELUN
* Accueil téléphonique des clients avec assistance juridique par téléphone

oct. 2003 / juil. 2008 Commergante/Gérante
BAR/BRASSERIE - TABAC FDJ

* Tenue du fonds de commerce avec deux salariés a diriger
* Quverture fermeture, gestion des stcoks, comptabilité
* Vente Tabac, bar, FDJ

févr. 2000 / aoiit 2003 Secrétaire Juridique
Cabinet d'Avocats - PARIS

* Accueil téléphonique et physique des clients
* Rédaction de divers documents

mai 1995 / janv. 2000 Responsable d'agence
Auto-école Les Lilas _ COMBS LA VILLE 77

* Accueil des clients,

* Quverture et fermeture de I'agence

* Tenue des différents plannings, moniteurs et candidats
* Gestion des encaissements

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1986 Baccalauréat G1 - SECRATARIAT - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Francgais
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