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Télésecrétaire Médicale / Entreprises/ Avocats, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2023 Télésecrétaire Médicale / Entreprises/ Avocats
Logic Bureau
Gestion d'agendas (divers logiciels ) 
Prise de messages/transcription/rédaction 
Communication médecins/professionnels/patients/clients

janv. 2017 / janv. 2021 autoentrepreneur
Aide à domicile (CESU)
Relooking meubles
Concierge locations courtes durée (Airbnb, booking etc...)
Vente à domicile diverses enseignes

Secrétaire Centre de vaccinations (1 mois)

janv. 1991 / janv. 2017 Secrétaire Médicale/ + ACIM
Selarl Radiologie Pays de Caux
Accueil physique et téléphonique
Traitement et utilisation des différents documents médicaux
Saisie des comptesrendus (maîtrise du vocabulaire médical)
Relances patients, classement, facturation CCAM
Traitement images logiciel MEDECOM
Prise en charge patients, (psychologique, assistance)
Préparation protocoles injection

/ Secrétaire Médicale
Télésecrétaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / mai 2017 titre assistante commerciale  BAC+2
exego le havre

/ Baccalauréat ComptabilitéSecrétariat; Titre Professionnel Assistante
Commerciale  BAC

/ BEPCAP assistante Commerciale et Comptable  CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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