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Gestionnaire de Paie et Administration du personnel, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2019 / sept. 2019 Gestionnaire Paie Carrieres Charges
Nantes Métropole

Traitement et contréle de la paie sur un Portefeuille, Edition des Arrétés,
Contrats de travail sur le GUSO, Mandatement de paies et de charges et
Contréle des mandats, Création de Tiers, Tableaux de bords pour intégration
dans logiciels, Déclarations sociales périodiques, Reprise Carriére.

oct. 2018 / mai 2019 Secrétaire chargée d'accueil
Nantes Metropole

Traitement des appels téléphoniques, Edition et envoi de courriers pour les
différents services, Enregistrement du courrier arrivant, Gestion des
demandes d’interventions, Gestion de plannings, Etudes statistiques,
Tableaux de bords sociaux, T4ches pour le service RH...

janv. 2014 / sept. 2014 Gestionnaire de Paie
ADECCO |

Traitement de la paie, Contrats, Facturation Clients, Relance Clients,
Contrats, Saisie des heures intérimaires, ...

juin 2013 / sept. 2013 Gestionnaire Administration de Personnel

SPIE |

Administration du Personnel, Gestion du Temps, Contrats, Elaboration
des Paies, Gestion des Absences, Attestation absences avec ou sans
subrogation, Gestion des saisies-arréts, Déclarations périodiques, DUE

févr. 2011 / nov. 2012 Assistante de Gestion en Ressources Humaines
AUCHAN |

, Visite Médicale, Recrutement, Contrats, DUE
Gestion des Absences, Gestion du Temps, Tableaux de bords sociaux,
Elections professionnelles, Comptes rendus CE, CHSCT, DP, ...

oct. 2010 / Assistante Ressources Humaines
MAIRIE DE PORNIC

, Administration
du personnel, Contrats de Travail

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2013 Gestion de la Paie: Droit social, Techniques de paie, Elaboration d'un
bulletin de paie et

CNAM Nantes| Mars
janv. 2011 / juin 2011 Gestionnaire de Paie option Ressources Humaines: Techniques de Paie,
Législation

Saint Nazaire

sept. 2006 / juin 2009 Licence Physique - BAC+2
Faculté de Sciences |
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/ juin 2006 BAC S; Baccalauréat Scientifique Spécialité Physique Chimie; Infos en + -
BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Courant

CENTRES D'INTERETS

couture, bricolage, astronomie
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