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Grace kelly ATIOMO Assistante ressources humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2019 / Hôtesse d'accueil
Eden Accueil Courbevoie
­ Accueil de la clientèle, gestion du standard, 
Creation des cahier des charges 
Prise de rendez­vous client 
Gestion des flux 
Réservation de salle de réunion, 
Réservations voyage court séjour 
Affranchissement, traitement et dispatch du courrier

avr. 2019 / oct. 2019 Employée polyvalente
Garges les Gonesse
Mise en rayon, rangement et nettoyages des rayons 
Tenu de la caisse, renseignement clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / juin 2017 Reconversion Professionnelle : Diplôme Bac+2 Assistante Ressource
Humaine; Baccalauréat Professionnel Gestion Administration
Lycée Georges Brassens Villepinte

/ juin 2014 Brevet des Collèges (B2i)
Collège Sisley Ile Saint­Denis

nov. 2022 / Formation Assistante Ressource Humaine
Nextformation Vincennes

COMPETENCES

SAGE, Excel, Power Point, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Italien

Français

CENTRES D'INTERETS

Vélo, Natation
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