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ASSISTANTE ADM, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / ASSISTANTE ADM
ETS HENRI PLO
Développement Commercial / Suivi des Dossiers Clients 
Administratifs Divers ­ Mise en place process de gestion

janv. 2017 / déc. 2020 TECHNICO­COMMERCIALE
GONDRAND
Développement Commercial / Suivi des Dossiers Clients 
Administratifs Divers ­ Mise en place process de gestion

janv. 2014 / déc. 2016 Responsable Secteur 5 départements Hotline SAV
ACSO TECHNICO­COMMERCIALE
Prescription auprès des Architectes et Maîtres d'œuvres 
Responsable Secteur 5 départements Hotline SAV 
Développement Commercial ­ Suivi Gestion GSB

janv. 2011 / déc. 2013 SIVAT ASSISTANTE ADM
Gestion Administrative Dossier Appel d'Offre

janv. 2009 / déc. 2010 ASSISTANTE COMMUNICATION
ACSO
Développement Site Internet Sud Rayonnement

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2008 DUT Management ­ BAC+2

/ juin 2007 DUT Assistante Juridique ­ BAC+2

/ juin 2006 DUT Assistante de Com ­ BAC+2

/ BAC L ­ BAC

/ AFPR Community Manager

COMPETENCES

Word, Excel, Publisher, Powerpoint, Illustrator, AS400, Api soft, Prospective

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS
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Randonnées, Pétanque, Cinéma, Cuisine
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