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Responsable polyvalente, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / aujourd’'hui Militaire
13éme Bataillon de Chasseurs Alpins - Chambéry

mars 2019 / oct. 2019 Militaire
Ecole Nationale des Sous-Officiers d’Active

janv. 2016 / déc. 2018 Responsable polyvalente
Restaurant La fringale du port, Leucate
Emploi saisonnier (juin-juillet-aodt) : Service,
plonge, mise en place et encaissement.

janv. 2013 / janv. 2016 Assistante de gestion
Maisons Guerreiro, Le Barcarés

Stage - 18 semaines : établir des factures et des
devis, saisir des comptes rendus, vérifier les
factures et les devis, saisir la comptabilité et
accueil physique et téléphonique.

janv. 2012 / janv. 2013 Secrétaire médicale
Gastro-entérologue a Perpignan

classement, saisir des comptes rendus et gestion
des rendez-vous.

janv. 2011 / janv. 2012 Secrétaire
Mairie de Saint Paul de Fenouillet et CIBC de Perpighan

Stage - 5 semaines : Accueil physique et
téléphonique, informer les administrés,
comptabilité: salaires, factures, gestion de la
dette communale.

janv. 2010 / janv. 2011 Assistante de direction
Lacour SAS - Saint Charles

Stage - 11 semaines : présentation et
organisation de réunions, présentation des
produits aux employés et organisation d'un
voyage d'entreprise.

/ d'Active, Saint-Maixent I'Ecole

/ Ecole Nationale des Sous-Officiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2017 Licence Economie, Gestion - BAC+3
IAE de Perpignan

sept. 2014 / juin 2016 BTS; Assistant de Gestion PME PMI Directrice d'une mini-entreprise
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AFTER BAC - BAC+2
Lycée Aristide Maillol

/ juin 2013 Baccalauréat; Bac Professionnel Secrétariat - BAC

Lycée Aristide Maillol

COMPETENCES
Word, Excel, Access, Power Point, Ciel Compta, Ciel Gestion, Ciel Paye, CEGID, SAS
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Espagnol Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Musique, Sport, Voyages
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