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Assistante de Direction/Commerciale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / juin 2022 Assistante de Direction/Commerciale
résidence du Parc, Nevers
Entretien individualisé avec chaque personne âgée en perte de motricité, perte 
d'élocution et maladie chronique dégénérative. Préparer et animer des activités 
diverses adaptées aux séniors. Traiter les mails et appels , gestion des visites 
d'appartements. Aider les résidents à vivre en communité dans un environnement 
sain et adapter au maximum en fonction de l'handicap.

janv. 2022 / févr. 2022 Assistante d'éducation
Lpa Plagny, Sermois­sur­loire
Aide à la surveillance des élèves, règles sanitaires , mise en place d'activités et 
soutien scolaire

août 2018 / sept. 2020 Assistante d'éducation
Centre Scolaire Notre Dame, Nevers
Cours de cultures des religions données 6 h par semaine, psychologie de base sur 
l'adolescent (formations "café methodo"), gestion administrative (absences et 
retard , changements de salles et emploi du temps, communication en 
permanence avec les parents

mai 2017 / sept. 2017 Vendeuse projet
Bricomarché, Varennes­Vauzelles
Réalisation cuisine sur mesure sur logiciel "Winnerdesign". Aider le client dans ses 
choix aussi bien esthétique que dans la concevabilité (surface, plomberie, 
matériaux etc.), suivre et gérer le dossier de la conception sur logiciel à la pose.

nov. 2015 / févr. 2017 Assistante Administrative
Espace Bernadette Soubirous, Nevers
Maîtrise du logiciel "Hestia" et multiples sites de gestion tel que "Booking.com". 
Accueillir et guider la clientèle, présenter les différentes 
prestations proposées ( en Français et en Anglais), gestion de la 
boutique souvenir. Rédaction de courrier et prise de note.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ mars 2023 Formation assistante psychosociale

août 2019 / nov. 2021 Formation assistanat juridique spécialisée en droit civil
C.N.F.D.I

sept. 2012 / sept. 2013 Formation niveau IV­ vendeur conseil en conseil en magasin
AFPA, Nevers

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais

Italien

Français
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