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caissière buvette, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2017 / assistante RH SANTEPROS CDI
WAS LIGHT CDI
­ Gestion de 25 collaborateurs : entrées, sorties, suivie absences, visites 
médicales, 
­ Mise en place de tableau de suivi Excel : absence, formation, tickets 
restaurant, primes 
­ Rédaction de procédure métiers et RH

/ responsable RH/administrative
WAS LIGHT CDI
­ Gestion de 15 collaborateurs : entrées, sorties, suivi des formations et 
visites médicales, rédaction des contrats et avenants, suivi intérimaires, 
gestion et remboursement note de frais, préparation des paies et tickets 
restaurant 
­ Comptabilité courante : règlement factures fournisseurs, transformation 
des devis en factures client, relances et suivi des avoirs, enregistrement 
comptable des factures et note de frais

/ gestionnaire formation
ADECCO TRAINING (filiale de THE ADECCO GROUP)
Stage : travail sur l'amélioration des processus de déploiement des formations selon 
le type et le nombre de participants visés (jusqu'à 7000 personnes) 
­ Découverte des processus actuels 
­ Découverte et apprentissage des outils utilisés en interne 
­ Création d'une page en ligne d'inscription 
­ Mise en place d'un suivi automatique des inscriptions via Excel 
­ Déploiement d'une formation sur 7000 collaborateurs 
­ Rédaction de processus 
­ Formation de l'équipe au nouveau processus

/ gestionnaire formation
ADECCO TRAINING (filiale de THE ADECCO GROUP)
CDD : déploiement du plan de formation ADECCO France sur 4000 collaborateurs 
­ Gestion des parcours d'intégration * 344 intégrations en 3 mois 
­ Suivi des besoins individuels des collaborateurs 
­ Rôle de conseils auprès des RH sur le sujet de la formation en interne 
­ Planification des modules de formation par trimestre

/ caissière buvette
GROUPAMA STADIUM
­ Prise de commande 
­ Encaissement 
­ Réapprovisionnement des étages

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 BACHELOR GESTION RH ­ BAC+3

sept. 2018 / juin 2021 LICENCE 1 ­ Droit; Histoire du droit, droit constitutionnel, droit européen,
institutions politiques ­ BAC+3
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sept. 2015 / juin 2017 DUT GACO; Droit de l'entreprise, logistique, RH, comptabilité, marketing,
commerce international, management, management de l'innovation,
création d'e ­ BAC+2

/ juin 2015 BAC STMG Droit de l'entreprise, marketing, gestion des RH, management
­ BAC

COMPETENCES

Excel, Word, PowerPoint, TEAMS, Outlook, Sharepoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

randonnées en montagne, concerts, musées, expositions
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