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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2021 / juil. 2022 ANIMATRICE CULTURELLES POLYVALENTE
Musée de l'école de Chartres
cours

3 grandes missions :

­ gestion administrative (facture, devis, suivi des
règlements, gestion de l'agenda, relation clientèle...)
­Animation et visite guidée
­gestion de l'espace de vente (stocks, régisseur de
recette...)
ENQUÊTRICE TERRAIN

janv. 2020 / BVA

janv. 2019 / Fragrance production

janv. 2019 / Agent d'accueil
CPAM
Accueils des assurés et promotion 
des offres numériques 
Agent de conditionnement

janv. 2019 / Agent d'accueil et Gestion du Courrier
SFR Business Distribution

janv. 2019 / GESTIONNAIRE PRESTATIONS PRÉVOYANCE
AG2R La Mondiale

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2019 Bac STMG option Ressources Humaines ­ BAC
AG2R La Mondiale

sept. 2017 / juin 2018 Formation Client au Quotidien
Lycée Rotrou

/ juin 2014 Lycée Fulbert

/ BTS Assistante de Gestion ­ BAC+2

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Professionnel

Italien Courant

Français

Arabe Courant

CENTRES D'INTERETS

Lecture
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