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Assistante de gestion, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolt 2021 / juin 2022 Assistante de gestion
SUEZ R&V (ALTERNANCE)

Contréle & Facturation client
Gestion des appels téléphoniques
Suivi client

Saisie commande

Contrdle et suivi des BRM

oct. 2020 / juin 2021 Assistante de gestion
STEMMELEN

Saisie comptable

Suivi clients et fournisseurs

Gestion des appels téléphoniques
Relance client

Traitement des courriers et des mails
Suivi dossiers formation RH

févr. 2020 / sept. 2020 Standardiste
Ordonnanceur

Diverses missions intérimaires
FEVRIER 2020 | SEPTEMBRE 2020

Préparation de commande
Standardiste

Ordonnanceur

Hotesse de caisse ( carrefour)
Employé polyvalent grande surface

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2025 Master Ressources humaines - BAC+4

sept. 2022 / juin 2023 IDRAC - Bachelor Business & Marketing - BAC+3
sept. 2020 / juin 2022  BTS GPME - BAC+2

IDRAC

COMPETENCES

Cegid, Citrix, Excel, Word, pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Francgais
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