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Assistante de Direction, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / (CDD)

/ Secrétaire administrative
Cabinet d'architecture Jacques GERBE à BOURG EN BRESSE (01)

/ Assistante commerciale France puis Export
PLASTEUROP METECNO (Panneau frigorifiques) à VONNAS (01)

/ Secrétaire de Service
SEMCODA à BOURG EN BRESSE (01)

/ Assistante de Direction
ACTION LOGEMENT à PERONNAS (01)
Gestion des financements personnes morales et Action Cœur de ville 

Gestionnaire Financier­ SEMCODA à BOURG EN BRESSE (01) ­ 
Montage, analyse et gestion des dossiers de financements PLUS, PLAI, 
PLS, PSLA, Libre, Accession, suivi et facturation des dossiers 
redevance des gestionnaires extérieurs, administration des ZAC et 
cautions bancaires, mise en place des lignes de préfinancement, 
demandes de subventions, trésorerie, gestion des échéances 
d'emprunts

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ B.T.S. Assistant de Gestion PME PMI ­ BAC+2
Lycée Quinet à Bourg en Bresse (01)

COMPETENCES

Base de données, AS400, Access, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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