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Sans emploi, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / août 2023 Agent social de crèche
Multi accueil Pierre et le Loup , Chanteloup les Vignes 78

mai 2023 / juil. 2023 ATSEM
École Maternelle René Pion, Triel sur Seine 78

sept. 2018 / janv. 2022 Secrétaire Médicale et Administrative
Groupe ABCOS SANTE­ CBSA , Paris, 75
Accueil clientèle 
Constitution du dossier avant visite médicale 
Vérification des examens demandés 
Traitement de dossier médical 
Retranscription de comptes rendus médicaux 
Prise d'appels concernant les suivis de dossiers 
Prise de rendez­vous médicaux 
Gestion des réclamations par mail

août 2017 / sept. 2018 Secrétaire Administrative­conseillère Clientèle
Groupe ABCOS SANTE­CBSA , Lyon, 69
Prise d'appels 
Prise de rendez­vous médicaux ( Via secrétaire, DOCTOLIB, ...) 
Suivi de dossier par mail 
Faire le lien entre des clients souhaitant réaliser des formalités 
médicales demandées par différentes assurances et les professionnels 

de santé

août 2015 / août 2016 Responsable de salle
Restaurant le Galion , Saint Martin, Antilles Françaises
Nettoyage et mise en place de la salle et du bar 
Prise de commande 
Service à l'assiette et au plateau 
Création de cartes de cocktails 
Réalisation de cocktails 
Encaissements 
Gestion d'une équipe de 5 personnes 
Gestion des stocks et commandes fournisseurs 
Gestion des plannings 
Clôture de la caisse (RAZ, fond de caisse etc..).

nov. 2014 / juil. 2015 Responsable de salle
Restaurant ô plongeoir , Saint Martin, Antilles Françaises
Nettoyage et mise en place de la salle et du bar 
Prise de commande 
Service à l'assiette et au plateau 
Gestion de la salle et du bar 
Gestion d'une équipe de 5 personnes 
Gestion des stocks et commandes fournisseurs 
Gestion des plannings 
Clôture de la caisse (RAZ, fond de caisse etc..).

oct. 2012 / oct. 2014 Serveuse
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Antilles Françaisesrestaurant La Vie en Rose, Saint Martin
Prise de commande 
Service à l'assiette et au plateau 
Gestion du bar 
Encaissements

mai 2012 / sept. 2012 Serveuse
La Squadra, Lyon, 69
Mise en place de la salle et du bar 
Nettoyage de la salle et du bar 
Gestion des stocks 
Prise de commande 
Service à l'assiette et au plateau 
Réalisation de cocktails

déc. 2010 / avr. 2012 Serveuse
Restaurant le Bleu de Toi , Lyon, 69
Mise en place de la salle et du bar 
Nettoyage de la salle et du bar 
Gestion des stocks 
Prise de commande 
Service à l'assiette et au plateau 
Réalisation de cocktails

/ Sans emploi

Sans emploi en formation à distance CAP accompagnant éducatif 
petite enfance ­ Groupe Skills and you

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2007 Baccalauréat Littéraire ­ BAC
Lycée Gabriel Fauré , Annecy 74

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue
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