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ASSISTANTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2023 Assistante administrative ­ technico commerciales
APCI
Accueil téléphonique et physique 
Chiffrage et gestion des devis et commande 
Organisation, suivi et relance dossier 
Assistante comptable

janv. 2022 / Stagiaire Secrétariat
Mairie de Onnion
Traitement des documents et classement 
Accueil physique et téléphonique 
Gestion du courrier 
Assistante missions RH

janv. 2016 / déc. 2021 Conseillère vendeuse
Redzone
Vente: Recherche des besoins, conseil, fidélisation 
Logistique: Réception marchandise, Étiquetage 
Merchandising, Traitement des défauts

janv. 2013 / déc. 2015 Animatrice Polyvalente
MARPA La Clairière
Accompagnement de personnes âgées 
Traitement du linge 
Entretien des appartements et locaux 
Décoration, Aménagement intérieur et extérieur 
Secrétariat

janv. 2011 / déc. 2012 Agent des Services généraux/ Veilleuse de nuit
APEI Les Narcisses
Préparation des plats froids 
Traitement du linge 
Accompagnement d'adultes en situation de handicap

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Titre Professionnel de secrétaire comptable

sept. 2008 / juin 2010 BEP Métier de la mode et industries connexes ­ BEP

/ juin 2007 Brevet des collèges

COMPETENCES

Adobe, Ciel, MS Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Français

CENTRES D'INTERETS

VTT, Skating, Randonnée
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