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Stage - Assistante commerciale et admnistrative, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / sept. 2021 Stage - Assistante commerciale et admnistrative

mars 2020 / aoit 2020

déc. 2015 /

Deli + / Happy Yummy LILLE

Gestion de la relation fournisseur, suivi des ouvertures magasins (commandes du
matériel et des

tenues, ouvertures de comptes), traitement des factures (raccrochages bons de
livraison/ factures),

suivi et mise a jour du tableau de chiffre d'affaires journalier, suivi des matrices, mise
en forme des

présentations de I'entreprise en tout genre, référencement de nouveaux produits
(gestion des

codes EAN avec nos enseignes partenaires), rédaction de fiches recettes et création
des books,

suivi des opérations promotionneles, calcul du prix de revient et connaissance de I'outil
Fastmag,

passage de commande de matiéres premieres

Carté Blank Mexico

Recherche pour la stratégie de I'entreprise, recherche de nouveaux clients,
démarchage,
management des réseaux sociaux Facebook et Linkedin, veile concurrentiele.

Equipiére polyvalente
Mcdonald's / O'light / Pokawa LILLE

service en sale, cuisine, gestion de la livraison, organisation, efficacité et gestion du
stress.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2020

/ sept. 2019

sept. 2015 / juin 2018

COMPETENCES

Bordeaux montaigne Bordeaux ( a distance)

Controle de gestion, marketing apprentissage du chinois, cours de culture
asiatique, cours d'informatique Excel, cours de supply chain management

Université de Lile LILLE

Université de Lile Lile

Licence portée sur I'environnement macro et microéconomique, cours de
comptabilité générale et analytique, cours de droit, management,
marketing, stra - BAC+3

Master CMAO ( management et commerce international spécialité Asie) -
BAC+4

Facebook, B2-C1, Google analytics, PACK OFFICE, Word, Excel, Powerpoint, Instagram, Linkedin,
Snapchat, Youtube, TikTok, CANVA, GIMP
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Courant
Italien Courant
Francais

Chinois Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Equitation, Fitness, Lecture : manga, roman
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