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Gestionnaire de Paie et Administration Du Personnel, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / août 2022 Gestionnaire de Paie et Administration Du Personnel
MALAKOFF HUMANIS
* Gestion des dossiers des salariés 
* Saisie et contrôle des éléments variables de paie 
* Procédure d'entrée / mobilité / sortie du salarié 
* Gestion des temps des salariés et corrections des anomalies 
* Gestion de la mutuelle et prévoyance 
* Gestion du compte épargne temps

nov. 2019 / déc. 2020 Gestionnaire de Paie et Administration Du Personnel
CAISSE D'EPARGNE
* Accords de la CAISSE D'EPARGNE 
* Gestion des dossiers des salariés 
* Saisie et contrôle des éléments variables de paie 
* Procédure d'entrée / mobilité / sortie du salarié 
* Gestion des temps des salariés et corrections des anomalies 
* Gestion de la mutuelle et prévoyance

janv. 2018 / sept. 2019 Gestionnaire de Paie et Administration Du Personnel
l'INA
* Convention collective de l'Institut National de l'Audiovisuel 
* Gestion des dossiers des salariés intermittents et permanents 
* Saisie et contrôle des éléments variables de paie 
* Procédure d'entrée / mobilité / sortie du salarié 
* Rapprochement des comptes des IJSS et de prévoyance

janv. 2016 / août 2017 Gestionnaire de Paie
CROIX­ROUGE FRANÇAISE
* Convention collective de la Croix­Rouge Française 
* Gestion des dossiers des salariés 
* Saisie et contrôle des éléments variables de paie 
* Rapprochement des comptes des IJSS et de prévoyance 
* Déclarations sociales

juin 2015 / oct. 2015 Gestionnaire de Paie et Administration Du Personnel
AXA ASSISTANCE
* Convention collective de l'assistance 
* Gestion des dossiers des salariés 
* Saisie et contrôle des éléments variables de paie 
* Procédure d'entrée /mobilité /sortie du salarié 
* Déclarations sociales 
* Gestion des temps des salariés et corrections des anomalies 
* Permanence paie pour répondre aux questions des salariés

déc. 2014 / mai 2015 Gestionnaire de Paie
CROIX­ROUGE FRANÇAISE

juil. 2014 / oct. 2014 Gestionnaire de Paie et Administration Du Personnel
AXA ASSISTANCE

févr. 2014 / févr. 2014 Stage
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l'SSII NEURONES­IT

sept. 2011 / août 2013 Comptable et Paie
cabinet EUREX
* Enregistrement des pièces comptables 
* Saisie des relevés bancaires 
* Etat de rapprochement 
* Lettrage des comptes 
* Déclarations fiscales 
* Ecritures d'inventaire pour le bilan 
* Saisie des éléments variables de paie

DIPLOMES ET FORMATIONS

déc. 2013 / mars 2014 Formation Gestionnaire de Paie et Social
l'ADIP ­ IGS

sept. 2011 / juin 2012 BTS Comptabilité et Gestion des Organisations ­ BAC+2
Ecole de comptabilité IGEFI 92 Levallois­Perret en alternance

sept. 2009 / juin 2011 Préparation au BTS Comptabilité et Gestion des Organisations ­ BAC+2
Lycée Teilhard de Chardin 94 Saint­Maur­des­Fossés

sept. 2008 / juin 2009 Baccalauréat STG option CFE ­ BAC
Lycée Gregor Mendel 94 Vincennes

COMPETENCES

SAGE, OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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