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Secrétaire administrative et comptable, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / janv. 2024 Secrétaire administrative et comptable
Wee Permis | Lens
* Accueil téléphonique et physique des clients pour répondre à leurs demandes. 
* Saisie des écritures comptables dans le logiciel de gestion. 
* Nettoyage et entretien du poste de travail

juil. 2019 / mars 2021 Vendeuse en magasin
Minelli | Noyelles­Godault
* Accompagnement des clients dans leurs achats, remise de conseils 
personnalisés, présentation de produits correspondant à leurs critères de 
recherche. 
* Rangement, entretien et réapprovisionnement de la boutique. 
* Encaissement des achats et gestion des opérations de caisse. 
* Réception et contrôle des colis.

janv. 2016 / juil. 2019 Vendeuse
Paprika et Ms Mode | Noyelles­Godault/ Béthune

DIPLOMES ET FORMATIONS

juil. 2014 / sept. 2014 Baccalauréat: Vente ­ BAC
Lycée | Hénin­Beaumont

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine du monde, Mode
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