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Responsable du recrutement, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / aujourd'hui Chargée du recrutement
Aimeth
Gestion du portefeuille clients 
Sourcing et prequalification des candidats 
Entretiens et tests 
Mise en ligne des annonces

oct. 2020 / nov. 2021 Office manager
2012Clim Écolo, Paris
Réalisation 2013 : Mise en place de formation en interne et optimisation du service
clients2014 2015 2016 2017

o Coordination et supervision du service administratif
o Création de devis, factures et suivi des dossiers
o Gestion du personnel et logistique
o Mise en place de supports et livrables pour la communication interne et externe
o Relances fournisseurs et suivi clientèle

sept. 2019 / avr. 2020 Qualibat , Paris
Réalisation : Amélioration de la communication interne et mise en avant des
évènements 

o Animation de sites internet (Qualibat, Certibat) 
o Analyse des performances (KPI) et Community Management 
o Création de contenus rédactionnels et supports de communication 
o Contrôle qualité des livrables et développement de la communication interne 
o Élaboration de plans de communication 
o Gestion de l'information et suivi des opérations marketing 
o Validation de la ligne éditoriale et veille stratégique

déc. 2014 / janv. 2016 INVO , Bordeaux
Réalisation: Participation à l'élaboration et à la définition du réseau de partenariat avec
création des offres et livrables pour chaque projet 

o Animation du site internet et réseaux sociaux 
o Création de contenus rédactionnels et supports de communication 
o Organisation d'évènements et recherche de subventions /partenaires

sept. 2012 / févr. 2019 Yao Communication , Bordeaux
Réalisations : Déploiement de la stratégie de communication auprès des TPE/PME 
o Accompagnement opérationnel, conseils et recommandations stratégiques 
o Amélioration de l'ereputation et veille concurrentielle 
o Management de stagiaires, bénévoles et formation des équipes 
o Relations publiques et conférences (Kedge, Burdigala, IAE, etc..) 
o Portfolio : http://yaocommunication.fr/realisations/

sept. 2012 / juin 2013 ANTIGONE , Bordeaux
Réalisation: Mise en place d'un programme adapté pour des enfants et jeunes en
grande 
difficulté scolaire autour de l'acuité sensorielle, l'ancrage et la restitution 
o Construire, animer des situations d'enseignements et d'apprentissages adaptés
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janv. 2011 / Employée commerciale « polyvalente» en grande distribution
AUCHAN , Bordeaux
o Accueil et orientation des clients 
o Gestion de la caisse et logistique 
o Mise en rayon des produits, animation en respectant l'expérience client

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2011 / juin 2013 Master Communication  BAC+4
ISIC , Bordeaux 3

sept. 2009 / juin 2010 Master AES  BAC+4
IAE Toulouse

COMPETENCES

SAGE, AUCHAN, KEDGE, Nokia, Lipton, EPMN, Galeries Lafayette, AD'Missions, ENVIE, CIAM, Vivre,
clients2014 2015 2016 2017, KPI, CV 2/2, Suite Adobe, Pack Office, Wordpress, Yoast SEO, Mailchimp,
Hootsuite, Canva

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Académique

Italien Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

Sport
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