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Secrétaire Commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolit 2017 /

juil. 2017 / aolt 2017

déc. 2013 / oct. 2016

févr. 2010 / déc. 2013

sept. 2007 / févr. 2010

janv. 2006 / déc. 2007

janv. 2001 / déc. 2004

Secrétaire Commerciale

Grands Garages de Camargue » (peugeot Arles)

Avis de vente (suivi IPC), carte grise (SIV), programmation rendez-vous clients,
préparation véhicule.

Facturation, encaissement (contréle dossier financement et scoring), vente de produit
complémentaire.

Hotesse SAV
Location véhicule E.LECLERC (13)
Réception et départ véhicules de locations

Entrée SAV et Sortie SAV
Caisse

Gérante
PROTOCOLE INNOVATION (30)

Vente BtoB pour I'amélioration habitat / énergie renouvelable
Prestations de services administratives aux sociétés
Station technique CLIPSOL d'ENGIE

Directrice technique et ADV
ARTYS CONFORT SUD

Financement : montage prét immo et coso - scoring bancaire - négociation prét -
suivie dossier et déblocage

fond - recherche financeur partenaire

Stock : commande - réappro - ouverture compte - négoce

Administratif : encadrement salarié, suivie des dossiers administratifs - prise en
charge des dossiers litiges -

compte rendue journalier des activités

Technique : mise en place des équipes technique - planning pré - visite et installation -
prépa salaire - réunion

de chantier - S.A.V - recrutement

VRP exclusif
ARTYS CONFORT SUD

Energie renouvelable - rénovation habitat
Vente en B to B
Téléprospection

Gérante

EURL QUE DU BONHEUR (30)

Vente en magasin textile enfant

Stock - réappro - mise en rayon - vente - encaissement - agencement magasin -
préparation événement

inventaire - pré comptabilité

Vendeuse

CONFORAMA Lattes (34)

Téléphonie - informatique

Mise en rayon - linaire - réappro - gestion stock - inventaire
Ouverture carte CETELEM avec financement
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janv. 1999 / janv. 2001 Vendeuse
DARTY Pérols (34)
Téléphonie - informatique
Mise en rayon - linaire - réappro - gestion stock - inventaire

janv. 1996 / janv. 1999 Agent de distribution
LA POSTE (30)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1998 Formation technicien force de vente

/ juin 1996 BAC PRO COMMERCE ET SERVICE - BAC
C.C.I NIMES

/ juin 1994 BEP Administration Comptable et Commerciale - BEP
C.C.I NIMES

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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