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Chargée d'accueil secrétaire standard, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / Leonidas

avr. 2019 / Chargée d'accueil secrétaire standard
Mesolia Bergerac
Accueil physique et standard, secrétariat, suivi des dossiers, courrier.

juil. 2018 / Chargée d'accueil et standard
Garage Renault et Maisons Aura Bergerac
Accueil, standard et constitution de dossiers administratifs clientèle.

déc. 2017 / janv. 2018 Chargée d'accueil clientèle et bancaire
La Poste Bergerac Principal
Guichet clientèle, affranchissements, courrier, colis, et bancaire.

nov. 2015 / févr. 2017 Opératrice en Télésurveillance
AST Télésurveillance Bergerac
Vidéosurveillance des alarmes, envoi et suivi d'interventions, sécurité incendie et
intrusions.

avr. 2014 / juil. 2014 Webmaster conceptrice de site web
Préfecture du Lot Cahors
Migration, refonte et arborescence du site intranet.

mars 2013 / janv. 2014 Vie
Correspondante de Presse La Dépèche du Midi Cahors
Interviews, rédaction d'articles et photos. Compterendus vie culturelle spectacles,
théâtre, 
concerts, expositions. 150 articles.

juin 2012 / août 2012 Webmaster
Maison de disques M'A Prod Bordeaux
Site internet d'un chanteur international.

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2016 / mars 2016 CQP  Agent de Sécurité
Groupe ASS Formation Périgueux

/ août 2012 Créatrice de Communication Numérique; Webdesign, créations de sites
internet, PAO, dessin
Formasup'82 Montauban

sept. 2005 / juin 2006 Bac Professionnel Communication Graphique; PAO, dessin, stages en
édition, agences de communication et webmaster  BAC+4
ADF Manosque

/ oct. 2003 Brevet d'Etat d'Animateur Technicien d'Education Populaire option
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EnfanceJeunesse
BEATEP EnfanceJeunesse DRJS de Bourgogne Dijon

sept. 1996 / juin 1997 Deug Philosophie  BAC+2
Université de Bourgogne Dijon

sept. 1994 / juin 1995 Bac Littéraire Langues vivantes  BAC
Lycée Brochon Côte d'Or

COMPETENCES

Wordpress, Indesign, Illustrator, EZpublish, Photoshop, Joomla

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Chant, Musique, Running, Nature, Natation, Ski, Voyages, Lecture, Cinéma, Cuisine, Développement
personnel, Art et Culture, Philosophie, Psychologie
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