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Secrétaire Administrative et Commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2013 / déc. 2018 Secrétaire Administrative et Commerciale
SOC.COM. .LA MALVANAISE

janv. 2008 / déc. 2012 Secrétaire commerciale et administrative
Sarl BRICORAMA FL
(suivi commande rapprochement factures bons de livraisons) 
(gestion logistique des achats, entrées, sorties, litiges ) 
(suivi des dossiers et du registre du personnel) 
(gestion des caisses) 
Responsable de caisse 
(controle caisse, dépôt banque, gestion coffre monnaie)

janv. 2003 / déc. 2007 EMPLOYEE rayon fromage libre service
Supermarché CASINO (Cagnes/mer)

janv. 1994 / janv. 2003 Gestion rayon presse et magazine

janv. 1992 / déc. 1993 MERCHANDISER
Société DISTRIBORG (Antibes  Vence)

janv. 1985 / déc. 1989 Chef de caisse
Supermarché Centre de Distribution D
COMPETENCES : 
Encadrement d'équipe. 
Suivi des commandes 
Gestion logistique de produit. 
Gestion financière de l'encaissement. 
Aisance téléphonique 
SENS RESPONSABILITÉ, INTÈGRE ET CONSCIENCIEUSE

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1984 BEP agent administratif  BEP

/ juin 1984 CAP employée bureau  CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Italien Courant
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