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ASSISTANTE ADMINSTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / Agent administratif RH
RH Intérim

sept. 2021 / sept. 2022 Assistante administrative et vente
BIOFLORAL - ZA, Lachamp, 43260 Saint-Pierre-Eynac

mai 2021 / aoiit 2021 Agent administratif
Hopital Jacques Barrot - 43200 YSSINGEAUX
Cellule Covid

sept. 1994 / janv. 2021 Assistante administrative
Horizon 3000 (centre de vacances) - Domaine du Mont Joyeux - 43190 TENCE

clients, facturation, facturation chorus PRO, chéques vacances sur VACAF, suivi des
réglements, traitement des mails, gestion et organisation administrative des séjours,
codification facture, saisie).

avr. 1993 / ao(it 1993 Intérimaire
MANPOWER) - SOPIL (plasturgie) - 43200 GRAZAC

oct. 1991 / mars 1993  Secrétaire

Horizon 3000 (centre de vacances) - 62, Route du MAZET - 43400 LE
CHAMBON SUR LIGNON

déc. 1990 / sept. 1991 Intérimaire
Ets SOUCHON (salaison) - 43200 ST- MAURICE DE LIGNON

nov. 1990 / Intérimaire
MANPOWER) - société SIGOPLAST (plasturgie) - 43600 SAINTE SIGOLENE

nov. 1989 / oct. 1990 Intérimaire

MANPOWER) - société GOUDARD PLASTIQUES (plasturgie) 43600 STE
SIGOLENE

avr. 1989 / oct. 1989 Secrétaire

Horizon 3000 (centre de vacances) - 62, Route du MAZET - 43400 LE
CHAMBON SUR LIGNON

janv. 1986 / mars 1989 Conductrice de machine
Société VILLETTES plastiques - 43600 LES VILLETTES

mai 1985 / déc. 1985 Agent administratif
TUC hopital d'YSSINGEAUX - 43200 YSSINGEAUX

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 1981 BEP-CAP (sténodactylographe) - CAP
LEP MONISTROL SUR LOIRE

COMPETENCES
chorus PRO, Word, Excel, ERP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Marche, Jardinage
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