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Agent administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Agent administratif
Prat Service Depannage, Saint Martin d 'Hères
Gestion des plannings de dépannage et atelier mécanique, réalisation de devis,
factures et relances. 
Commande de pièces et gestion des retours. Travail sur vulcain et powerpanne.

janv. 2019 / janv. 2023 Responsable de rayon poissonerie
Intermarche, Varces
Gestion des commandes, réception et contrôle des marchandises, gestion d'équipe,
vente et requêtes 
clients, préparation et mise en place évenementiel.

août 2016 / Agent administratif
Alpes Contrôles Techniques, Fontaine
Acheminements de véhicules, accueil clients, création de dossiers via Adelsoft,
encaissement, facturation, gestin 
requêtes clients

janv. 2016 / janv. 2019 Agent administratif, Animatrice
Mairie d 'Avignonet
Accueil en Mairie pour toutes requêtes, gestion des dossiers scolaires, permis de
construire et autres. 
Encadrement des enfants et animation durant les temps de cantine et périscolaire.

janv. 2011 / déc. 2016 Vendeuse en poissonnerie
Intermarché, Bresson
Contrôle des livraisons et traçabilité de la marchandise, mise en place des rayons
traditionnel et libreservice, 
service clients. Respect des règles d'hygiène et d'entretient.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2011 BAC professionnel commerce  BAC
Saint Martin d'Hère

sept. 2007 / juin 2009 Seconde et première secteur économie sociale
Vizille Lycée les portes de l'Oisans

sept. 2001 / juin 2006 Brevet des collèges
Varces Collège Jules Verne

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français
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CENTRES D'INTERETS

Automobile, mécanique, esthétique, musique, jeux de logique, challenge
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