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COLLABORATRICE COMPTABLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2009 / déc. 2011 Comptable unique et responsable administratif
PROSUN * Toulouse

* Tenue de la comptabilité générale jusqu'au bilan (clients, fournisseurs et de
trésorerie),
* Gestion des ressources humaines (18 salariés).

janv. 2008 / janv. 2009 Assistante de gestion
PROSUN * Toulouse

* Mijse en place de la procédure administrative pour l'installation des panneaux
solaires photovoltaiques,

* Gestion du portefeuille clients particuliers.

2002 - 2007 Congé parental d'éducation

janv. 1999 / déc. 2002 Assistante commerciale
IFB * Toulouse

* Montage des dossiers de défiscalisation Loi Besson jusqu'a l'acte de vente,
* Demande de financement et obtention.

janv. 1997 / déc. 1998 Assistante administrative
SPPI * Toulouse
* Mise en place de I'outil informatique et formation auprés du personnel

janv. 1996 / janv. 1997 Secrétaire des Ressources Humaines
Alcatel Espace (1) * Toulouse

* Gestion des heures du personnel (comptabilisation des heures supplémentaires, de
compensation).

janv. 1994 / janv. 1996 Agent administratif services juridique & contentieux
ASSEDIC Midi-Pyrénées
* tenue des dossiers de fraude et de trop percgus depuis leurs créations jusqu'a
l'archivage,
* Procédure d'injonction de payer auprés du TGI de Toulouse.

janv. 1992 / déc. 1993 Secrétaire SME
Toulouse et Puygouzon (81)
* Service facturation

janv. 1990 / déc. 1991  Secrétaire comptable
CEMIP * Toulouse
* Comptabilité courante, facturation, courrier

DIPLOMES ET FORMATIONS

avr. 2012 / nov. 2012 Certification du titre professionnel de comptable gestionnaire
AFPA - Balma

janv. 2012 / avr. 2012 Formation anglais niveau 1
Wall Street Institut - Toulouse
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oct. 2007 / janv. 2008 Assistante de Gestion PME-PMI ETCH
Toulouse

/ juin 1989 Baccalauréat Professionnel Bureautique Gestion - BAC
Lycée Rive Gauche - Toulouse

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint, Internet, sage paye
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