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ASSISTANT ADMINISTRATIF, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / ASSISTANT ADMINISTRATIF
CFIPE ( centre de formation dans le domaine de la sécurité privée), BOBIGNY
­Accueils téléphonique et physique 
­relance des clients 
­prospection client 
­édition des devis

nov. 2021 / oct. 2022 COMMIS SERVEUR
CRIT RESTAURATION, PARIS
­dressage et débarrassage des tables 
­polissage des couverts et des verres

juil. 2021 / août 2021 ASSISTANT COMMERCIAL
CBC­STRATEGY ( société de conseil en affaire ), PARIS
­rédaction des propositions commerciales 
­gestion des mails 
­prospections téléphoniques 
­facturation 
­réalisation des démos pour les clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2022 Licence 1 sociologie
UNIVERSITE PARIS 8, SAINT­DENIS

sept. 2021 / juin 2022 BTS GPME 2
isifa plus values, Paris

oct. 2020 / juil. 2021 BTS GPME 1
ILEC BUSNESS SCHOOL, CANNES

oct. 2019 / juil. 2020 GRADUAT EN SCIENCES ECONOMIQUES ET GESTION
UNIVERSITE PROTESTANTE AU CONGO, KINSHASA

sept. 2018 / juil. 2019 BACCALAUREAT GENERAL SERIE SCIENTIFIQUE
GROUPE SCOLAIRE AURORE, KINSHASA

COMPETENCES

PACK OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS
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château de Dieppe, PortMusique
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