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Assistante Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / déc. 2022 Opératrice Polyvalente
EURO TVS LAVAL

avr. 2022 / mai 2022 Secrétaire polyvalente
ADMR LAVAL

août 2021 / janv. 2022 Téléconseillère Contact tracing
COVID 19 ­ Caisse Primaire d'Assurance Maladie Laval

août 2020 / sept. 2020 Secrétaire médicale
Cabinet d'orthodontie ­ Docteur SIMINA et Docteur ORITA

janv. 2020 / févr. 2020 Stagiaire en secrétariat médical
IMAGIS à LAVAL

janv. 2013 / déc. 2019 Assistante Maternelle à domicile

janv. 2004 / déc. 2011 hôtesse de caisse
centre Edouard Leclerc ­ saint Berthevin
Loisirs)

janv. 1999 / janv. 2004 Secrétaire
greffe du Tribunal de Commerce (Laval)

DIPLOMES ET FORMATIONS

août 2019 / mars 2020 Formation Secrétaire Assistante Médico­Sociale. Maîtrise de l'outil
informatique (Word, Excel, Powerpoint) ­ BAC+4
Centre Afpa ­ LAVAL.

/ mars 2020 Validation bac+2 secrétaire Assistante Médico­sociale. TOSA (remise à
niveau des logiciels WORD, EXCEL, POWER POINT.) ­ BAC+2

/ juin 2015 CAP Petite Enfance (échelon 1) ­ CAP

/ mars 2015 Formation assistante maternelle
Greta ­ LAVAL.

/ sept. 2013 Formation assistante maternelle

mars 2008 / juil. 2008 Formation en gestion comptable
centre Afpa ­ LAVAL.

janv. 2008 / févr. 2008 Formation en perfectionnement bureautique (remise à niveau)
Centre Afpa ­ LAVAL.
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/ juin 1997 Bac Métier du Secrétariat ­ BAC

/ juin 1995 CAP BEP Métier du Secrétariat ­ CAP

COMPETENCES

EXCEL, POWER POINT, Powerpoint, WORD, Publipostage

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Sport, Cinéma, Bénévolat
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