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Gestionnaire administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2014 / déc. 2016 Gestionnaire administratif

« Inspection des impôts de Tlemcen », Tlemcen 
Missions : Accueille téléphonique 
Saisie informatique des dossiers 
Vérification des dossiers 
Suivi des dossiers 
Analyse des dossiers

janv. 2009 / janv. 2014 Vendeuse
« ZARA », Oran
Missions : Accueil et vente de vêtements aux clients 
Mise en place des rayons

janv. 2006 / janv. 2009 Serveuse
« Ambiance », Tlemcen
Réalisation de différents plats

janv. 2005 / Enseignante en Primaire
Ecole Rida Houhou », Maghnia
Mission : Enseignement des matières principales aux élèves.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2001 / juin 2005 Faculté de science et économique de Tlemcen
Université Abou Bakr Belkeid Tlemcen

sept. 2000 / juin 2001 scientifique ­ BAC
Lycée Bouazza Miloud, Tlemcen

COMPETENCES

Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Elémentaire

Français Bilingue

Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Natation, jogging, Lecture, cinéma, Voyages : Espagne, Maghreb, Italie, Angleterre
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