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Assistant de Direction, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / déc. 2021 Assistant de Direction
Mc Donald's France
3 ans Manager de terrain et Manager du pôle Marketing 

Missions princiaples : 

* Analyse du besoin et mise en place du cahier des charges 
* Gestion Humaines , équipements et produits 
* Elaboration des propositions techniques et commerciales 
* Analyse de la concurrence et elaboration d'une stratégie 
grâce à une étude de marché 
* Développement des actions Marketing nationales et locales 
* Analyse des résultats ( excel) et un reporting complet 
* Formations en internes des nouveaux entrants 

*Record personnel : Réussi à faire passer 110 voitures en 1 heures. 
*Soft skills : Travail d'équipe projet, Communication, Polyvalence

janv. 2018 / déc. 2020 Bureau Vallée
2 ans 
Stage tout au long de l'année Bureau Vallée 
Stage dans le secteur papeterie et cartouches d'encres 
Missions principales : 
* Analyse des données ( Excel) 
* Gestion des Emailing mais aussi du benchmark 
* Accueil client et analyse du Customer Relationship 
Management. 
* Gestion Administrative. 

*Soft skills : Écoute, Curiosité, Créativité, Confiance 

Hard skills 

* Management de projet 
* Gestion des stocks 
* Esprit d'équipe 
* Envie d'apprendre 
* Gestion des bases de données 
* Formation de personnels

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Diplôme d'une Licence Professionnelle  Management et Marketing du
Point de Vente, Rang sur les 1 ans  BAC+3
Université Gustave Eiffel  ChampssurMarne (77420)

sept. 2018 / juin 2020 Rang en 2ème
Lycée Blaise Pascal  BrieComteRobert (77170)

/ juin 2018 Baccalauréat Economique et Sociale  BAC
Lycée Blaise Pascal  BrieComteRobert (77170)
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/ BTS Management des Unités Commerciales  BAC+2

COMPETENCES

excel, Écoute, Curiosité, Lean Management, QQOQCCP, Loi Pareto, PESTEL, SWOT, Brainstorming, Gmail,
Outlook, Office, Power point, Word, Canva, Openoffice

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Elémentaire

Français Bilingue
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