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Agent d'entretien a domicile, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / Agent d'entretien a domicile
Portugal
Effectuer les tdches ménagéres aux personnes 4gés a domicile

mars 2017 / Secrétaire stagiaire
Mairie de Moliéres, Molieres, France

Secrétaire : Effectuer du traitement de texte (lettre, compterendu),classer
et de I'archivage des dossiers, utiliser tout matériel de

bureau (photocopieur, poste informatique, fax), accueil au public,

standard téléphonique, enregistrement du courrier ( arrivées -

départs), gestion des salles des fétes et gérer agenda du maire.
Restauration collective (cantine) Elaborer les repas, suivre les

effectifs, hygiéne et sécurité dans le milieu de la restauration

collective et commandes et réceptions des denrées alimentaires.

janv. 2014 / Supermercado, Portugal

Accueillir les clients. approvisionner les rayons et maintenir I'épicerie
propre.

sept. 2013 / oct. 2013 Aide comptable stagiaire
Renault, Montauban, France
* caisse. saisie des encaissements, saisie des factures,archivage.

juin 2013 / AIDE COMPTABLE stagiaire
ABM, Montauban, France

* suivi des stocks, déclaration de TVA. bilan mensuelle. laTVA sur
marge. paiement caisse.

nov. 2011 / déc. 2011 AIDE COMPTABLE stagiaire
AGENCE INTERIM ADEQUAT
* suivi de dossier d'un intérimaire jusqu'au paiement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 Perfectionnement assistante comptabilité paye
Formasup, Montauban, France

/ juin 2017 Parcours Orientation Insertion (PO1) Video 3/4
Montauban, France

/ juin 2014 Niveau BTS Comptabilité et gestion des organisations (2 ans) - BAC+2
Lycée Antoine Bourdelle, Montauban, France

/ juin 2012 Baccalauréat Professionnel Comptabilité - BAC
Lycée Antoine Bourdelle, Montauban, France

/ juin 2010 BEP Métiers de la comptabilité - BEP
Lycée Antoine Bourdelle, Montauban, France
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COMPETENCES
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol
Francais
Portugais

CV référence 1893424 généré par Distrijob le 05/05/2024





