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CHARGEE DE RESSOURCES HUMAINES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / juin 2023 Gestionnaire RH
La Croix rouge francaise - Argenteuil

*RedaOloil des contrats et des avenants

*Contréles des périodes d'essai, préavis de départ

*Gestions de toute Les absences (CP, arrét maladie. CET. RTT)

*Gestion des remplacements et des plannings

*Gestion des procédures disciplinaires

*Gestion des visites médicales. prévoyance et mutuelle.

*Gestion des soldes de tout compte

*Evp, enregistrement des variables (ATD " Trop percu, acompte...)
*Recenser les besoins individuels de formation, contact avec les organismes de
formations

- Remplir les tableaux de bords RH

. DPAE

*Participer oux entretiens annuels

" Recrutement: diffusion des offres sur le carrefour de Lemplo
*Présélection

*Répondre aux sollicitions des questions Rh et des demandes des salariés,
* Bilan social.

-DLIERP

janv. 2020 / juin 2021 Chargée de recrutement
Qualione (92) - Saint-cloud - CD
*Recenser les besoins en recrutements sur divers postes (commerciaux,
chargé de clientéle, manager, chef de projets)
*Diffusion des offres
.sourcing
'Présélection,
*Entretien individuel et collectifs
*Prise de références
*Proposition
-Intégration
*Rédaction des contrats
*Suivi des périodes d'essais
+Suivi des renouvellements de contrats et d'avenants

sept. 2018 / déc. 2019 Agic|0rn - Suresnes

* Gestion administrative des salariés

*Gestion de la mutuelle et prévoyance

*Gestion de toute absence (CR arrét maladie, accident du travail. heures de
récupération)

*Recrutement: diffusions des offres. présélection, prise de références. entretien,
proposition, intégration.

*Gestion des remplacements et des plannings v * Eléments de variables de
paies (contréle des pointages des heures)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 pjp.lome de niveau 5 bac + 2 - BAC+2

janv. 2012 / déc. 2012 Aide soignante
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/ janv. 2012 Secrétaire médicale

/ Contrats et Convention collective
Nationale de la Croix Rouge Frangaise

COMPETENCES

OUTILS BUREAUTIQUE, SAGE PAIE, EXCEL
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

fitness, musculation, danses latines
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