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Assistant finance, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / sept. 2022 Assistant finance
CIDJ
*Enregistrements des achats /ventes sur Cegid 
*Enregistrement du chiffre d'affaires au vue établir la TVA 
* Répartitions analytiques des achats /ventes 
* Enregistrements de la paie 
* Gestionnaire comptable technique en contrat d'apprentissage 
PRO BTP ­Septembre 2020 à septembre 2021 
* Contrôle et suivi de la comptabilité technique de douze entités 
(mutuelles et institutions de prévoyance), 
*Rapprochements bancaire, et analyse des suspens 
* Contrôle coassurance et réassurance, et de la comptabilité 
technique, de la cohérence des écritures comptable 
*Cadrage entre la gestion et la comptabilité, 
* Elaboration de décomptes pour les organismes extérieurs (formation) 
dans le cadre de délégation de gestion.

sept. 2021 / août 2022 Comptable générale

* Enregistrements des opérations de bancaires dans SAP 
* Rapprochement bancaire 
* Lettrage 
* Règlements Inter compagnie 
* Participation aux travaux trimestrielles (PCA, CCA, FNP, Honoraires) 
* La mise des tableaux de TVA à jour 
* Clôture du bilan et du compte de résultat 
* Préparation des immobilisations

déc. 2018 / mars 2019 Assistant comptable

* Contrôle et suivi de la comptabilité technique des entités Arco, 
* Rapprochements bancaires et justifications des comptes, 
* Déclaration de la TVA 
*. Révision des comptes 
Tenue de la révision compta, dossiers TPE sur ciel comptable

avr. 2017 / Stagiaire Comptable
CABINET COMPTABLE François MITLER
* Saisie comptable dans les différents journaux (trésorerie, clients, ...), 
* Réalisation de travaux sociaux et fiscaux (saisie de données paies, 
déclarations de TVA, ...).

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 B.T.S. (Comptabilité et Gestion) ­ BAC+2
ENC Bessières PARIS

/ juin 2017 Baccalauréat PROFESSIONNEL Gestion, Administrative ­ BAC
Lycée Maria deraismes

/ Licence Révision comptable en alternance ­ BAC+3
Paris Descartes
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/ Master 2 Finance Comptabilité INSEEC en alternance ­ BAC+5

COMPETENCES

Pack Office, Ciel compta, SAGE compta, Elsy, Oracle, SAP, Business Object, PCA, CCA, FNP, Honoraires,
Cegid

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Lectures, Cinéma, séries, cuisine
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