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Assistante administrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2023 / Commerciale
Concept Aménagement Utilitaires- Saint-Christophe-du-Bois (49)

Gestion des réseaux sociaux et du site internet (création du site
internet, des publications sur les différents réseaux sociaux)
Homologation des véhicules aménagés (mettre en conformité les
véhicules utilitaires)

Gestion du standard

Envoie des factures clients

Utilisation du logiciel: EBP Gestion Commerciale et Chorus Pro

mai 2018 / mai 2023 Sévre taxis- La Chapelle-Heulin (44)

Facturations journaliéres et mensuelles des transports
Suivi reglements et relances des comptes tiers

Saisie bancaire, lettrages

Déclarations TVA mensuelles

Gestion du standard et du planning des chauffeurs de taxis
Utilisation des logiciels: SCR; EBP Compta et Chorus Pro

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / oct. 2016  CFA Coiffure & Esthétique; Brevet Professionnel Esthétique Niveau BP
Saint-Herblain (44)

sept. 2012 / juil. 2014  Ecole de Coiffure & d'Esthétique- Nantes (44)

/ Perfectionnement des techniques esthétiques: épilations, maquillages,
soins visages et soins corps, manucure. BP réalisé en alternance

I'Institut O bien-étre de Chateau-Thébaud (44)

/ CAP Esthétique, Cosmétique et Parfumerie - CAP

COMPETENCES

Chorus Pro

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

natation, cuisine, Lecture
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