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Assistant ressources humaines, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / janv. 2022

mai 2021 /

janv. 2021 / févr. 2021

déc. 2019 /

déc. 2018 /

déc. 2017 /

Assistant ressources humaines
SNCF PARIS EST Paris 10 Entrep6t, France
Gestion des rendez vous médicales

Création d'un classeur RH
-Gestion du temps Partiel.

Stagiaire

LERQOY MERLIN FRANCE Chelles, France
Rangement de dossiers des salariés.
Rangement des tenues de Travail du Personnel.
Gestion des documents de formation.
Rangement des rayons.

Secrétaire administratif
Centre d'information et d'orientation Chelles

Création de livret d'accueil

Tri de documentation

Création d'un Padlet
Réalisation de cartes de visites

PFMP Administratif
Mairie du 10e arrondissement Paris

Appel téléphoniques
Publipostage

Mise sous pli
Logistique du materiel

Stage

Mairie de Paris Mairie du 10e Arrondissement Paris, France

classement de documents
inscription sur les listes électorales

Stage Test matériaux
CSTB Chelles, France

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2022

sept. 2019 / juin 2022

/ juil. 2019

/ juin 2019

PSC1; Diplome des premiers secours obtenu le mardi 8 novembre 2022

UFOLEP Paris 10 Entrep6t, France

Baccalauréat Professionnel GA(Gestion Administration Transport et;

Logistique) - BAC
Lycée Louis Lumiére Chelles, France

Jean Jaurés Brou-sur-Chantereine, France

College Jean Jaurés Brou-sur-Chantereine, France
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/ déc. 2018 Brevet des colléges

mai 2017 / juin 2017 ASSR1 ASSR2

COMPETENCES
Excel, Power Point, Microsoft Publisher, Word, Microsoft Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Littérature, Ecriture
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